
Was bieten wir dir? 

S Einen interessanten und vielseitigen Ausbildungsplatz. 
S Du arbeitest flexibel, eigenständig und kundenorientiert. 
V Einen eigenen Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur. 
S Einen Einblick und Mitarbeit in allen Bereich der Verwaltung. 
S Eine ideale Betriebsgrösse für Ausbildungen in sämtlichen Dienstleistungsbereichen. 
S Arbeiten in einem motivierten und grossen Team. 
S Täglicher Kundenkontakt am Schalter und Telefon. 
•S Flexible Arbeitszeiten (42-Stunden-Woche) inkl. bezahlte Pausen. 
•S 6 Wochen / 30 Tage Ferien. 
S Betreuung durch fundierte Praxisbildner im jeweiligen Arbeitsbereich. 
S Du entwickelst dich persönlich und beruflich weiter. 
S Aneignung von Wissen, welches auch im privaten Bereich genutzt werden kann. 
S Unterstützung bei Prüfungsvorbereitung. 

Schnuppertage bei der Verwaltung: 

Gerne zeigen wir dir den Beruf als Kauffrau / Kaufmann bei der Gemeindeverwaltung 
Brienz während einem oder zwei Schnuppertagen. 

Melde dich ganz einfach bei der Einwohnergemeinde Brienz, Gemeindeschreiberei, wir 
werden anschliessend die Schnuppertage organisieren. 

Interesse an einer Lehrstelle? Dann bewirb dich jetzt! 

Die offenen Lehrstellen werden jeweils auf der Homepage sowie im Anzeiger Amt Inter-
laken veröffentlicht. Sende uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per Post zu 
oder überbringe sie persönlich. Wir freuen uns! 

Kontakt: 
Einwohnergemeinde Brienz Telefon: 033 952 22 43 
Gemeindeschreiberei E-Mail: gemeindeschreiberei@brienz.ch 
Flauptstrasse 204 Homepage: www.brienz.ch 
3855 Brienz 
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Wer sind wir? 

Die Einwohnergemeinde Brienz liegt umgeben von einer reizvollen Berglandschaft am 
östlichen Ende des Brienzersees. Die Gemeinde zählt rund 3'100 Einwohner und gehört in 
den Verwaltungskreis Interlaken Oberhasli. Das als Schnitzlerdorf bekannt Brienz hat eine 
lange Tradition in der Holzverarbeitung und ist verfügt über besondere Ausbildungsstäten in 
Holzbildhauerei und Geigenbau. 

Die zahlreiche begehbaren Naturkulissen zwi­
schen Brienzer Rothorn und Axalp erlauben den 
Touristen sowie den Einheimischen einmalige 
und spektakuläre Erlebnisse. 

Ein Spaziergang an der verkehrsfreien Seeprome­
nade oder auch eine Aussicht vom Rothorn, wel­
che mit der einzigen Schweizer Zahnradbahn mit 
Dampfbetrieb erreicht werden kann. Brienz hat 
viel zu bieten! 

In der Verwaltung werden zurzeit 17 Angestellte beschäftigt. Insgesamt sind rund 48 Mitar­
beitende für die Gemeinde tätig. In der Verwaltung werden jeweils 2 Lernende im Bereich 
Kauffrau / Kaufmann ausgebildet. 

Die Gemeindeverwaltung erbringt sämtliche Dienstleistungen einer öffentlichen Verwaltung, 
Der Kundenkontakt und die Hilfsbereitschaft gegenüber unseren Einwohnerinnen sowie 
Gästen haben oberste Priorität. Die Verwaltung ist in folgende 4 Abteilungen gegliedert: 
Bauverwaltung, Finanzverwaltung, Gemeindebetriebe und Gemeindeschreiberei. 

Weitere Informationen zu unseren Aufgabenerfüllung findest du auf unserer Homepage: 
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Aufgabenerfüllung 

Bauverwaltung: 

S Durchführung Bau- und Planungswesen 
S Entgegennahme und Behandlung Baugesuche 
S Durchführung Baubewilligungsverfahren & Baupolizei 
S Verwaltungsaufgaben im Bereich Strassenwesen (Unterhalt, Reinigung, 

Winterdienst und Signalisation der öffentlichen Strassen und Parkplätze) 
S Liegenschaftsbetreuung 

Finanzverwaltung: 

Gemeindebetriebe: 

S Strom 
S Wasser 
S Abwasser 
S Kehricht 
S Öffentliche Beleuchtung 

Gemeindeschreiberei: 

S Dreh- und Angelpunkt der Verwaltung 
S Rechtliche Grundlagen kennen 
•/ Gemeinderat & Gemeindeversammlungen 
S 

S Abstimmungen & Wahlen 
S Ortspolizei 
S Feuerwehr 
S Zivilschutz 

Finanzrechtliche Grundlagen kennen 
AHV-Zweigstelle 
Einwohner-und Fremdenkontrolle 
Steuerbüro 
Hundetaxenbetreuung 
Parkkartenverwaltung 
Verarbeitung der Kreditoren 
Umgang mit Geld und Zahlen 
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