Ist Ihre Firma schon auf unserer Website eingetragen? So wirds gemacht:
(Anleitung gilt auch fur Hotels- und Restaurants)

Wir bieten ortsansassigen Unternehmen die Méglichkeit, sich kostenlos in unserem Webauftritt
vorzustellen (Portratseite mit kurzer Beschreibung, Kontaktangaben und Foto oder Logo). Klicken
Sie dazu in der Subrubrik ,,Firmenverzeichnis“ auf den Link ,Unternehmen hinzufligen®, der
unterhalb des Firmenverzeichnisses erscheint. Nun 6ffnet sich eine Eingabe-Maske.

Dienstleistungszentrum

Unternehmen hinzufiigen

Soziales
Bitte machen Sie die nitigen Angaben zu Ihrer Person. Diese Angaben werden nicht publizier.
Gewerbe
Firmenverzeichnis Name * | E-Mail
Vereine Bitte geben Sie den Mamen des Unternehmens an
U Untermnehmen *
Bildun -
d Hier kénnen Sie die Adresse des Geschafts angeben.
Aktuelles
Strasse * Nummer *
PLE o™

Bitte geben Sie die weiteren Kontaktdaten fir das Unternehmen an.

Geschaftsfihrer

Kontaktperson * E-Mail
Telefon Telefax
Horepage htep: i/

Entspricht die oben erwihnte Adresse nicht der Postadresse, so kinnen Sie diese hier angeben. Bitte
geben Sie die Postanschrift zeilenweise ein.

Postadresse

Falls sich lhr Unternehmen einer Branche zuordnen lasst, geben Sie diese bitte an!
Branche Keine / Andere v

Bitte geben Sie eine Beschreibung des Untermehmens ein.

Beschreibung *

Produkte

Offnungszeiten

Sie kdnnen hier ein Logo hochladen.

Bild |[ Durchsuchen..

" Eingabe obligatorisch

Tragen Sie die Angaben zu lhrem Unternehmen in die vorbereitete Maske ein. Sie kdnnen auch
ein Foto oder Logo hinzufigen (JPG- oder GIF-Format, max. 200 kB). Wenn Sie alle Angaben
erfasst haben, klicken Sie unten rechts aufs Feld ,Unternehmen hinzufligen®.

Bitte beachten Sie: Ihr Eintrag gelangt vor der Ver6ffentlichung zur Prifung zu einem oder einer
unserer Mitarbeiterlnnen. Erst wenn diese Person den Eintrag geprift und genehmigt hat, wird er
in den Webauftritt eingefligt. Sie missen sich also mdglicherweise ein paar Tage gedulden, bis
Ihr Eintrag im Webauftritt erscheint.

Auf der Detailseite aller in unserem Firmenverzeichnis registrierten Unternehmen wird
standardméssig ein Online-Kontaktformular angezeigt, mit welchem Webbesucherlnnen
Anfragen und Ahnliches online an die E-Mail-Adresse des Unternehmens lbermitteln kénnen.
Falls Ihre Firma nicht per Online-Formular kontaktiert werden méchte, kénnen Sie unter
L,Unternehmen*“ das Feld ,E-Mail” leer lassen. Auf lhrer Firmenseite wird dann kein
Kontaktformular angezeigt.

Sobald Ihre Firmenseite erscheint, kbnnen Sie von dieser Seite aus auch Firmenanlasse
veroéffentlichen. Offnen Sie dazu lhre Firmenseite und klicken Sie hier unten links auf den Link
L<Anlass hinzufligen®. Nun erscheint eine Maske, in welche Sie die Angaben zu Ihrem Anlass
eintragen kénnen.
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Anlass hinzufiigen

Soziales Bitte machen Sie die ndtigen Angaben zu lhrer Person. Diese Angaben werden nicht publizier.
Gewerbe
. o Name * E-Mail *
Firmenverzeichnis . . )
T —————— Bitte geben Sie den Titel des Events an.
Vereine Titel *
Tourismus Bitte geben Sie die Kontaktdaten fur den Anlass an.
Bildung Kontakt * Hans Muster E-Mail *
Aktuelles Homepage

Bitte geben Sie die Lokalitat des Events an.

Lokalitit *
Strasse * Musterstrasse Nummer * 1
PLE 3855 Ot Brienz

Bitte geben Sie das Daturn des Events ein.

Datum von * 31 v August w2009 W
Daturn his 31 v August v | 2009
Zeit/Dauer

Bitte geben Sie eine Beschreibung des Events ein.

Beschreibung *

Hier kinnen Sie weitere Informationen dber lhren Event eingeben.
Anmeldung

“orauggetzungen

Preis in Fr.

kategarie Andere W

Falls Ihr Anlass nur fir diesen Yerein und nicht fiir die ganze Gemeinde von Interesse ist (z.B. eine
Generalversammlung), so markieren Sie bitte nachfolgendes Feld.

Interer Anlass O intemn
* Eingabe obligatorisch

Abbrechen Anlazs hinzufiigen

Wenn Sie alle Angaben erfasst haben, klicken Sie unten rechts in der Eingabe-Maske auf das
Feld ,,Anlass hinzufigen®.

Bitte beachten Sie: Ublicherweise erscheinen die Firmenanlasse nach dem Aufschalten sowohl
auf lhrer Firmenseite als auch im allgemeinen Veranstaltungskalender unseres Webauftritts
(Rubrik ,,Anlasse®). Falls es sich um einen internen Firmenanlass handelt, der nicht im
6ffentlichen Veranstaltungskalender erscheinen soll, markieren Sie bitte in der Eingabe-Maske
das Feld ,interner Anlass”. Der Anlass wird dann nur auf der Firmenseite erscheinen.

Auch die Anlasse gelangen zuerst zur Priifung an einen oder eine unserer Mitarbeiterinnen. Sie
mussen sich also auch hier etwas gedulden, bis Ihr Eintrag erscheint.

Anderungen

Wenn Sie lhre Firmenseite grundlegend &ndern méchten, bitten wir Sie, alle Angaben unter
"Unternehmen hinzufiigen" nochmals neu zu erfassen. Wir werden dann die alte Seite I6schen.
Bitte beachten Sie, dass Sie auch allfallige Anlasse nochmals neu erfassen missen.

Kleinere Anderungen wie beispielsweise eine neue Telefonnummer oder Adresse kénnen Sie
uns per E-Mail mitteilen. Bitte wenden Sie sich an die folgende Adresse:
gemeindeschreibrei@brienz.ch. Wir werden dann die gewinschten Anderungen fir Sie
vornehmen.




